[bookmark: _GoBack]Pas à pas pour réaliser un flyer ou papillon pour annoncer un événement
Format ouvert : 29,7 x 21 cm
6 pages, 2 plis, en recto-verso
[image: ]
1° Dans word créer un  nouveau document de deux pages (insertion page vierge)
2° Choisir les marges et l’orientation (mise en page : marges étroites puis orientation  paysage)
3° réalisation de la 1ère page :
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3-1 Aller dans l’icône colonne, cliquez sur la flèche et choisir 3 colonnes
[image: ]
3-2 Dans l’onglet création, cliquez sur bordure de page et choisir encadrement et OK
[image: ]

3-3 Insertion zone de texte  zone de texte simple
[image: ]
3-4 Cliquez sur le cadre de texte le réduire à 8 en largeur grâce à la règle faire Ctrl+C (pour copier) et Ctrl+V (pour coller) : un nouveau cadre apparait que vous emmenez dans la 2ème colonne en faisant un cliquer-glissé avec votre souris.
 3-5 Même chose pour le 3ème cadre.
[image: ]

3-6Tirez sur ce point pour amener le cadre jusqu’en bas de la feuille. Faites la même chose pour les 2 autres cadres.
[image: ]
3-7 Cliquez dans le cadre de texte, puis sur l’onglet outil de dessin format 
[image: ]
3-8 Cliquez sur contour vous pourrez alors choisir la couleur et l’épaisseur du cadre.
3-9 En cliquant dans chacun des 3 cadres vous pourrez y écrire votre texte avec la police, la taille de la police, la couleur de votre choix sélectionnés dans l’onglet accueil, ou insérer des images (insertionimage)[image: ]
Attention il s’agit bien des pages 2, 3, et 4.
4° Répétez  les étapes de 3-1 à 3-9 pour la deuxième page.
Dans cette deuxième page attention à la mise en page
[image: ]1Votre texte ici
5Votre texte ici
6Votre texte ici






Imprimez en recto- verso (retournez sur le plus petit côté.) et pliez.
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